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	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
	Hiệu phó 1
	Hiệu phó 2
	Nội dung trọng tâm

	Hai
08/5
	S
	- Kiểm tra nề nếp đầu tuần
- 10h30: Họp xây dựng Đề an mô tả vị trí việc làm (Thành phần: Đ/c Lâm, Nhung, Tạ Vân, Oanh)
	Kiểm tra nề nếp chào cờ, Thể dục sáng các lớp
Dự họp triển khai xây dựng đề án vị trí việc làm
	- Hoàn thiện hồ sơ đánh giá Chuẩn hiệu phó, CSTĐ
	Lưu ý: 
- Các lớp chuẩn bị trước Nội dung họp Phụ huynh cuối năm, nộp Đ/c Nhung duyệt ngày 15/5 để chuẩn bị họp phụ huynh (dự kiến tuần III).
- Đ/c Oanh, Nguyệt liên hệ TTYT quận khám SK cho học sinh vào thứ 2 ngày 15/5.
- Đ/c Nhung chủ động phân công tổ chức đi thăm quan
- Đ/c Nhung, Chi, Tuấn chủ động sắp lịch kiểm tra GV thuyết trình kỹ năng CNTT vào các buổi chiều trong tuần và báo cáo Hiệu trưởng kết quả thực hiện ngày 12/5.

	
	C
	- Xây dựng Hồ sơ đánh giá chuẩn Hiệu trưởng
- 13h00: Họp HĐTĐKT (Thành phần: BGH, các đ/c tổ trưởng, CTCĐ, BTCĐ, TTND)
- 17h45: Họp HĐGD
	Làm báo cáo đánh giá chuẩn Hiệu phó
13h Họp HĐTĐKT
17h30 họp HĐGD
	- Họp Hội đồng TĐKT
- Họp HĐGD
	

	Ba
09/5
	S
	- 8h30: Duyệt lương tháng 4 (Đ/c Oanh báo cáo)
- 9h00: Duyệt Hồ sơ đề nghị CSTĐ các cá nhân  (Đ/c Các đ/c có tên trong danh sách báo cáo)
	Hướng dẫn giáo viên hoàn thiện hồ sơ thi đua cá nhân 
	- Dự giờ ăn lớp A2
- Xây dựng báo cáo thống kê cuối năm
	

	
	C
	- 13h00: Chuẩn bị Hồ sơ kiểm tra Công đoàn cuối năm
- 14h30: Họp BCH Công đoàn Giáo dục Quận 
	Làm báo cáo tổng kết
	[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]- Kiểm tra giáo viên kĩ năng thuyết trình, thực hành thao giảng bài giảng điện tử 
- Đón đoàn kiểm tra CSVC
	

	Tư
10/5
	S
	- Tổ chức cho trẻ tham quan Royal city
	Phối hợp BGH tổ chức cho trẻ mẫu giáo tham quan tại Royal City
	- Tổ chức cho trẻ đi thăm quan Royal city
	

	
	C
	- 14h00: Báo cáo PGD kế hoạch hoạt động hè, kế hoạch tuyển sinh, kế hoạch thực hiện Đề án CLC năm học mới.
- 15h00: Kiểm tra Hồ sơ Công đoàn, TTND (Đ/c Ngọc, Linh báo cáo)
	Kiểm tra quy chế chuyên môn các lớp
	- Kiểm tra giáo viên kĩ năng thuyết trình, thực hành thao giảng bài giảng điện tử
	

	Năm
11/5
	S
	- 8h15: Dự kiến tập chuyên đề KPKH tại MN Hoa Sữa (Thành phần: 
Đ/c Nhung, Tạ Vân, Hồng Nga, Quỳnh Anh. Đề nghị đ/c Hằng D2 vào D4 hỗ trợ)
	Dự kiến tập chuyên đề KPKH
	- Dự giờ hoạt động lớp C4
	

	
	C
	- 14h00: Xây dựng chương trình họp phụ huynh
	Xây dựng chương trình tổng kết năm học
	- Kiểm tra giáo viên kĩ năng thuyết trình, thực hành thao giảng bài giảng điện tử
	

	Sáu
12/5
	S
	- Duyệt chứng từ tháng 4 (Đ/c Oanh báo cáo)
- Kiểm tra quỹ tồn tiền mặt tháng 4 (Đ/c Oanh, Hà báo cáo) 
	Hoàn thiện hồ sơ chuyên môn phục vụ kiểm tra trường học điện tử
	- Xây dựng thực đơn “Hội chợ quê”
	

	
	C
	- 13h: Họp GV chủ nhiệm các lớp
- 16h00: Duyệt chương trình tổng kết năm học (Đ/c Nhung báo cáo)
	Kiểm tra hoạt động nêu gương bé ngoan các lớp
	- Kiểm tra giáo viên kĩ năng thuyết trình, thực hành thao giảng bài giảng điện tử
	

	Bảy
13/5
	S
	- Đi học
	Nghỉ
	- Nghỉ
	

	
	C
	- Đi học
	Nghỉ
	
	



